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Budajend Kozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIN. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn az aldbbi Kdzbeszerzési Szabélyzatot {a tovébbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

. Altaldnos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy Budajend Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Gnkormanyzat)
kézbeszerzéseire vonatkozéan a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelelSen meghatarozza:

- akoOzbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének felelsségi
rendjét,
- anevében eljard, illetSleg az eljdrdsba bevont személyek, szervezetek, testiiletek felel6sségi
korét,
- akdzbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsi rendjét,
- akdzbeszerzési eljdrdsok sordn hozott déntésekért felelds személyt, szervezetet, illetSleg
testiileteket,
- aKbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjaban foglalt megéllapodasok megkétésére {in house
szerz6idés) vonatkozo eljarasrendet,
- anem kdzbeszerzés kiteles beszerzések rendjét.
Jelen szabélyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az $nkorményzatra vonatkozo sajitos
és killdnds szabdlyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolédé jogszabdlyokkal egyiittesen/azok
ismeretében kell alkalmazni.

2. Irdnyadé jogszabdlyok, dokumentumok

2.1, Jelen Szabdlyzatot a mindenkor hatélyos Kbt-vel, és annak végrehajtasa tdrgyban kiadott hatélyos
Jogszabdalyokkal egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazdsa sordn figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatésag ajanlédsait,
Utmutatéit, a Hatésdg elndkének tajékoztatdit, adott targyban a Dont§ Bizottség hatarozatait,
valamint a 2014-2020 programozasi idfszakban az egyes eurépai uniés alapokbdl szidrmazd
tamogatdsok felhaszndldsdnak rendjér§l széldo 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet vonatkozd
rendelkezéseit, az annak hatélya ald tartozé kdzbeszerzések esetén. A kdzpontositott kézbeszerzési
kotelezettség esetén a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletet.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormanyzat &ltal lefolytatott kidzbeszerzési eljdrasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-8ban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartdsét.

3.2. Az Onkormdnyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdése ) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya al4 tartozé
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. tdrgyi hatdlya alé tartozé beszerzései sordn a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara ktelezett.

3.3. AKbt. 26. § (1) bekezdésében szerepl$ bejelentési kételezettség hatdridGben térténd teljesitéséért
a mindenkori polgarmester felelds.

3.4. AKbt. 29., 30. és 31. § szerint szabalyozott eljarasok tekintetében a Képviselé-testiilet dént.

3.5. Az Onkormaényzat kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa sordn a Kbt. el6irdsaitdl csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.



3.6. A képviself-testillet adott kozbeszerzési eljaras elfkészitését, meginditdsit megeldzden jelen
szabdlyzatban szabalyozott felelGsségi rendtdl részben, vagy egészben eltér§ felelfsségi rendet is
megallapithat (Kbt. 27.§ (2} bekezdés).

4. A Szabalyzat hatdlya
4.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya

- az Onkormanyzat &ltal kiirt kézbeszerzési eljarasokat el&készits, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsagokra és az eljards soran déntéshozé személyre, testiiletre,
az Onkormanyzat altal megbizott kézbeszerzési szakértére (a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint
nevesitett esetekben a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét kell érteni alatta),
illetve az eljarasba bevont szakemberekre a meghizasuk tartalma szerint,
- az Onkormdnyzat Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban felsorolt valamennyi szervére.
4.2, A Szabdlyzat targyi hatdlya

4.2.1. A Szabélyzat hatélya az Onkorményzat 4ltal lefolytatand6, a Kbt. hatdlya al4 tartoz6 — a Kbt.-ben
eldirt kbzbeszerzési targyat képezd és kivételi krbe nem tartozo — drubeszerzés, épitési beruhdzas,
szolgdltatds megrendelésére, épitési koncesszid, szolgdltatdsi koncesszio (Kbt. 8.8 alapjan
meghatdrozva), valamint a tervpalydzati eljarasokat (310/2015. (X.28.) Korm. rendelet szerint
szabélyozva), valamint a Szabdlyzat VIl fejezetében ismertetett eljarasokra terjed ki, A Kbt. 9.§-ban és
111.8-ban felsorolt (kivételi kdrbe tartozd) esetekre a jelen szabalyzat VIII. fejezetében leirtak szerint
kell eljarni.

4.2.2. A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Onkormdanyzat napi rendeltetésszer(i miikodéséhez, és a
siirgds, halasztdst nem tiir6 esetben sziikséges nettd 250.000,- forintot meg nem halado
beszerzésekre. A napi rendeltetésszer(i mlikodéshez sziikséges beszerzések targyait jelen Szabalyzat 6.
szdmu melléklete tartalmazza.

4.2.3. A kbzbeszerzési értékhatdrokat a Kbt. 15.§8-a rogziti.
5. Ertelmezd rendelkezések

A jelen Szabalyzatban és a kiizbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. 3.§
elGirasai, definicidi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, Ggy azt az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban vagy a
kdzbeszerzési dokumentumban kell egyértelmiien meghatarozni.

Il. A kézbeszerzési eljaras soran kézrem(kéd6k
1. Biralé Bizottsag

Az Onkorményzat a Kbt. 27.§ (3) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkez6,
legaldbb haromtagl birdlobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - szilkség esetén a
hianypétlas, felvildgositds vagy indokolds [71-72. §] megadasat kdvetd — Kbt. szerinti elbirdlasara és
értékelésére (Kbt. 27.§ (4) bekezdés).

1.1. A Birdl6 Bizottsdg tagjai

- Onkormanyzat mindenkori jegyz6ije,

- Onkormdanyzat mindenkori pénziigyi ligyintézéje (Képviselé-testiilet jeldli ki),

- Onkormdnyzat mindenkori a kbzbeszerzés targya szerint érintett iigyintéz6je (ha van ilyen),

= akdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 kiilsé szakember{ek) (kijeldiése a
polgarmester feladata),



- Onkormdnyzat dltal megbizott kbzbeszerzési szakérts,
- egyéb delegélt tagok (adott esetben — Képvisel6-testiilet jeléli ki).
1.2. A Birglo Bizottsdg elndke

Onkorményzat mindenkori jegyz&je, tivolléte esetén az altala helyettesitésével frisban megbizott
személy.

1.3. A Birdl6 Bizottsdg miikidése

- A Birdlo Bizottsdg Uléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben torténd - annak elndke/megbizott
kdzbeszerzési szakértd hivja dssze, lehetSség szerint az iilés el6tt legaldbb harom
munkanappal. A meghivé megkilldésérdl a kdzbeszerzési ligyintézi/megbizott kzbeszerzési
szakert6 gondoskodik.

A Biral6 Bizottség akkor hatarozatképes, ha az Gilésen legaldbb harom tag jelen van, és a
kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyittesen
biztositva van.

A Birédl6bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazdssal, egyszerii sz6t6bbséggel alakitja ki.

- ABIral6 Bizottsag munkdjardl jegyzGkonyv késziil, melynek részét képezheti a tagok altal
alairt, indoklassal ellatott biralati lap.

2. Kézbeszerzési szakérté

2.1. A kdzbeszerzési szakért6nek a Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulata szerint nevesitett esetekben
szerepelnie kell a Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett felel8s akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsaddk
névjegyzékben.

2.2. A kiizbeszerzési szakérté koteles szakértelmével elfsegiteni a kozbeszerzési eljras Kbt-nek és
végrehajtdsi rendeleteinek megfeleld lefolytatdsat.

2.3. Az Onkorményzat jogosult kdzbeszerzési szakértGt bevonni kiilonosen a felhivés és a kozbeszerzési
dokumentum el6készitésébe és a Birdlé Bizottsag munkajsba.

2.4. A megbizott kdzbeszerzési szakért6 feladatait az adott kozbeszerzési eljars lebonyolitadsira
vonatkoz6 megbizasi szerz6désben részletesen sziikséges rogziteni. Kiilonos tekintettel az eljarasban
résztvev§ egyéb személyek feladatainak elldtasa vonatkozasaban.

2.5. A kézbeszerzési szakértd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.
Felelds akkreditdlt k&zbeszerzési szaktandcsadé esetén a tevékenysége kdrében okozott kar
megtéritéséért a 46/2015. (X1.2.) MvM rendelet 5.8 szerint felel.

2.6. A részben vagy egészben eurépai uniés forrasbél megvalésuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazds esetén az
otszazmillio forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljdrdsba az Onkormanyzat koteles felels
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni (Kbt. 27.§ (3} bekezdés 2, fordulat).

3. Egyéb eljardsbha bevont szakemberek

3.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kGzbeszerzés targya szerinti szakértelem nem
biztositott, abban az esetben az Onkormanyzatnak kilisé szakembert kell igénybe vennie a Kbt. 25. §-
aban meghatdrozott dsszeférhetetlenség figyelembe vétele mellett.

3.2. A kiils6 szakember személyének kivalasztdsa, felkérése és dijazdsdnak megéllapitdsa a
polgdrmester feladata.



3.3. Ha az adott kbzbeszerzési eljarasban az ajdnlatok értékelése specidlis szakértelmet igényel (PI,:
tervpélyazat, miivészeti alkotds, stb.) a polgdrmester hdrom tagul szakmai zs(irit kérhet fel. A szakmai
zs(iri irasbeli szakmai javaslatot készit a Birdlé Bizottsag szémara.

4. Polgarmester

A polgarmester meghozza - a jelen Szabdlyzatban rogzitett esetekben - az eljdrés sordn sziikséges
kdzbensé, és egyéb, jelen szabalyzattal meghatarozott dontéseket.

5. Képviseld-testiilet

A Képvisel§-testiilet meghozza - a jelen Szabélyzatban rogzitett esetekben - eljarast elékészitd, eljarast
megindito és az eljarast lezaré dontéseket.

6. Kozbeszerzési lgyintézd

Az Onkormiényzat kézbeszerzési ligyintézGjét a polgdrmester egyetértésével a jegyz6 jeldli ki, és jelen
szabdlyzatban foglalt feladatok munkakéri leirdsba illesztését elvégzi.

A kbzbeszerzési ligyintéz6 jelen szabalyzatban rogzitett feladatait elvégzi.

ll. Az Onkorményzat nevében eljard és a kdzbeszerzési eljarasba
bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljarasban, az Onkormanyzat nevében eljro, illetsleg az eljdrasba bevont
személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljdrds elSkészitése sordn, vagy az eljgras mas szakaszdban az Onkormdnyzat
nevében nem jarhat el, illetéleg az eljdrdsba nem vonhatd be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott dsszeférhetetlenség fennall.

3. Az Onkormdnyzat nevében eljard, illetSleg az eljdrasban bevonni kivant személy vagy szervezet
irdsban koteles a Szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjdn az dsszeférhetetlenség illetve a
titoktartas tekintetében nyilatkozni (Kbt. 25.§ (6) bekezdés). Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatok el6készitése a kdzbeszerzési Ogyintéz8/kizbeszerzési szakértd feladatdt képezi. Ezen
nyilatkozatokat a kbzbeszerzési eljards irataihoz kell csatolni.

IV. Kdzbeszerzési eljarasok tervezése, elGkészitése, a beszerzés becsult

értékének meghatarozasa
1. Kézbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzési eljarasat Kozbeszerzési Tervben
kell meghatérozni, oly médon, hogy az Onkorményzat kéltségvetésének elfogadisat kdvetben
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljardsok kelld idGben torténé megalapozott el8készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A Kézbeszerzési Tervhen szerepeltetni kell a tobb évre dthlzddé beszerzési eljarasokat is.

1.3. A kdzbeszerzési tervet a kiltségvetési év elején, legkésSbb marcius 31. napjaig kell elkésziteni (Kbt.
42.§ (1) bekezdés).



1.4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell (Kézbeszerzési Hatdség elndkének tajékoztatdja KE
2013.111. szam 2013. 09. 20.):

- akbzbeszerzés targyit,

- aCPV szerinti szamat,

- aziranyado eljarasrendet,

- azeljaras tervezett tipusat,

- kbzbeszerzési eljardsban vald részvétel jog fenntartdsat,

- az eljaras inditdsanak varhatod idSpontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett idépontjat,

- aszerzddés teljesitésének varhatd idSpontjat, vagy a szerzédés idStartamat,

- azt, hogy sor kerill-e, vagy sor keriilt-e az adott kzbeszerzéssel dsszefliggésben elGzetes

Osszesitett tajékoztatd kzzétételére,

- mbdositas esetén annak indokat.
1.5. AKdzbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozd eljéras
lefolytatdsdnak kotelezettségét, viszont a Kozbeszerzési Tervet az elfogadédséat kévetSen felmeriilt,
elére nem lathat6 okbaol elGallt beszerzésekkel - az igény vagy a valtozas felmeriilésekor - médositani
kell. A kbzbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkorményzat indithat képviselé-testiileti déntés alapjan
kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfelel§en szerepeltetni kell.

1.6. A Kézbeszerzési Tervet, illetve annak médositasait az adott évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt
értékére vonatkozé frdsbeli adatszolgiltatds alapjdn a kdzbeszerzési ligyintézé/kozbeszerzési
szakértd késziti eld.

1.7. A kdzbeszerzési tervet — illetve annak médositasait — a Képvisel§-testiilet fogadja el.

1.8. Az elfogadott Kdzbeszerzési Tervnek a Kbzbeszerzési Hatésag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére torténé megkilldéséért a  kézbeszerzési
{igyintéz6/kbzbeszerzési szakértd felelds.

1.9. A kdzbeszerzési terv, és az esetleges modositasdnak a K6zbeszerzési Hatésag Altal mikddtetett
Kdzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbél nem
lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - tortén6 kozzétételérsl a  kdzbeszerzési
ligyintézd/kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

1.10. A Kdzbeszerzési Terv mintéjat jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.
1.11. Az Onkormdnyzat el&zetes dsszesitett tajékoztatét nem készit.

1.12. A Kbt. 33. és 34. § szerinti ,kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel jog” fenntartdsérdl a
polgarmester javaslatira a Képviselé-testiilet dont a beszerzés kozbeszerzési tervbe torténd
felvételekor.

2. A kbzbeszerzési eljaras eldkészitése és a becsiilt érték meghatirozasa
2.1. A kéizbeszerzési eljarasok el6készitése keretében:

- beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozésa,

- beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

- az eljards tipusanak meghatdarozésa,

- az eljarassal kapcsolatos feladat-, m(iszaki leirds, kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,

- az adatoknak az eljaras lefolytatasaval megbizott személy/szervezet részére térténd atadasa,
- eljaras meginditdsat megel6z86 déntések elSterjesztésének elkészitése.



2.2. AKbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljaras el6készitésével kapcsolatos — feladatok
elvégzése, illetve piaci konzultdcié alkalmazdsa esetén, annak megszervezése, koordindldsa a
kézbeszerzési ligyintéz6/kdzbeszerzési szakértd, valamint a kdzbeszerzés tirgya szerinti
igyintéz8/szakember feladatat képezi.

2.3. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-19. §-ai alapjan, illetve épitési beruhdzds esetén a 322/2015.
{X.30.) Korm. rendelet 13. §-it is figyelembe véve kell megéllapitani és annak eredményét
dokumentilni. A becsiilt érték megallapitasa a Birdlé Bizottsag feladata. Koncesszid esetén a Kbt. 20.5-
a irdnyadd.

2.4. A beszerzés becsiilt értékének megiéllapitisa érdekében tdrténd részekre bontasi tilalom
vizsgdlata a kdzbeszerzési ligyintéz6/kbzbeszerzési szakértd feladatat képezi.

2.5. Az eljaras elGkészitése sordn keletkezett, illetSleg a beszerzés becsiilt értéke meghatdrozasanak
alapjaul szolgdl6é dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell 8rizni.

2.6. A becsiilt érték megéllapitasara vonatkozé dokumentumot jelen szabdlyzat 2. szimui melléklete
tartalmazza.

3. K6zpontositott kéizbeszerzéshez csatlakozas

3.1. A kozpontositott kdzbeszerzéshez val¢é csatlakozasrél a polgdrmester javaslata alapjan a
Képviseld-testiilet dont, szilkség esetén a kbzbeszerzési szakértd bevonasaval.

3.2. A csatlakoz3si nyilatkozat, megrendelés és szerz8dés megkitése a polgarmester feladata.

V. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, a Birdlé Bizottsag,
a Képvisel6-testllet, az eljarasban kdzrem(ikodd személyek feladatai
és felelGssége

1. A felhivas és a kbzbeszerzési dokumentum el&készitése, j6vahagydsa

1.1. Az adott kizbeszerzési eljarasnak megfelel§ felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét
az Onkorményzattél kapott adatok alapjan a kdzbeszerzési szakértd késziti els.

A kiizbeszerzés m(iszaki leirdsdnak, a tételes drazatlan kbltségvetés, az artdblazat elkészitéséért, a
részajanlat-tétel biztositasdval kapcsolatos elSzetes vizsgdlat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel
biztositdsdnak hidnya esetén az indokolés elkészitéséért a kiszbeszerzés targya szerinti szakember a
felelds.

A kbdzbeszerzési dokumentum részét képez szerzGdéses feltételek/szerz6déstervezet elfkészitésébe
indokolt esetben a jegyz6 2ltal kijelolt személyt is be kell vonni.

1.2. A felhivés és a kizbeszerzési dokumentum tervezetét a polgdrmester hagyja jéva.

1.3. Amennyiben a kbzbeszerzési eljards a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a hatélya ala
tartozik a kozbeszerzési dokumentumokat kozbeszerzési-jogi mindségellenbrzés céljabdl a
kozbeszerzési ligyintézé/kbzheszerzési szakértd kiildi meg az illetékes szervezetek részére.

Ebben az esetben a KépviselG-testiilet a mindségellendrzési tanisitvany figyelembevételével targyalja
meg a felhivas és a kbzbeszerzési dokumentum tervezetét.

1.4. Az eljards elbkészitésével kapcsclatos Birald Bizottsagi Ulés(ek)rél jegyz8konyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:



a kdzbeszerzés targyat,
a hizottsagi iilés helyszinét, idejét, targyat

- jelenlev személyek megnevezését,

- azeljarés becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatarozasinak indokldsat,

- hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili,
illetve a Kbt. 115. § szerinti kdzbeszerzési eljdrdsok esetében az ajanlattételre felkérni
javasolt gazdalkodé szervezetek nevét és cimét,

- afelhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elfogadasira, illetve az eljiras meginditasdra
vonatkozo javaslatot.

1.5. A Birdl6 Bizottsag Ulésé{ei)nek jegyz6kdnyvét a kdzbeszerzési ligyintézé/kézbeszerzési szakértd
késziti el.

1.6. Az ajénlatkéré nevében eljdrva a kdzbeszerzési eljarast megindité dontést a Biralé Bizottsig
javaslata alapjan a Képvisel&-testiilet hozza meg.

1.7. Hirdetmény kbzzététele nélkiili kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast megindité
ddéntés magéban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k nevét is.

1.8. A kdzbeszerzési eljarast megindité felhivas a kotelezettségvallalds dokumentumanak mindsiil.
Kotelezettségvallalasra a polgdrmester jogosuilt.

1.9. Az eljarast megindité felhivason, mint a kotelezettségvallalds dokumentuman szerepelnie kell a
pénziigyi ellenjegyz§ és a kitelezettségvillald aldirdsanak. A képviseld-testiilet azt kivet8en dénthet
az eljdrds meginditdsardl, miutan a pénziigyi ellenjegyzé a kitelezettségvallaldsi dokumentumot
alairta.

1.10. Az eljardst megindité felhivas 1.9. pont szerinti alairasokat tartalmazé példdnyanak mésolata a
Képvisel6-testiilet eljarast megindité hatdrozatanak mellékletét képezi.

1.11. Az eljarast megindito felhivas, flletve a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges médositasa,
valamint az eljaras visszavonasa a Biralo Bizottsag javaslata alapjan kerll ismételten a polgérmester
elé.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljards akkor indithaté meg, ha az eljardst megindité felhivast az Onkorményzat
nevében eljard a Szabdlyzat V. fejezet 1.6. pontjaban meghatarozott déntéshozd jovahagyta, és a Kbt.
27. § (3} bekezdés 2. fordulatdban meghatarozott esetekben az eljérast megindité felhivds és a
kdzbeszerzési dokumentum jogszer(iségét a kbzbeszerzési szakérté ellenjegyzésével elldtja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljardst megindité felhivast hirdetmény Gtjan kell kézzétenni, annak
kozzétételérol a kdzbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakérté gondoskodik az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjdban, illetve a Kdzbeszerzési ErtesitSben.

2.3. A Kbt. 113.§-dban foglalt — unids értékhatar alatti hirdetmény kézzététele nélkil induld — eljaras
alkalmazéasa esetén az adott kdzbeszerzési eljards meginditasardl sz6l6 osszefoglalé tdjékoztatast a
kdzbeszerzési ligyintéz&/kozbeszerzési szakértd teszi kbzzé a Koézbeszerzési Hatdsag altal
tizemeltetett K&zponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kdzzététele nélkiil inditott targyalasos eljdras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2) bekezdés,
illetSleg a 115.§ szerinti esetekben a kbzbeszerzési eljarast meginditd ajanlattételi felhivas kézvetleniil
- a gazdasagi szerepl8k részére - torténd megkilldése a kozbeszerzési ligyintézd/kidzbeszerzési
szakértd feladatat képezi.



2.5. Amennyiben a vonatkozd jogszabdly szerint a hirdetmény Kdzbeszerzési Hatdsag altali ellendrzése
kdtelezd, a hirdetményellendrzési dij megfizetésérdl a gazdasagi Ggyintézé gondoskodik.

3. A kbzbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kdzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglait el§irasoknak megfelel6 médon torténd -
rendelkezésre bocsatasardl a kozbeszerzési ligyintéz8/kbzbeszerzési szakérté gondoskodik.

4. Kiegészitd tajékoztatds

4.1. Az ajanlattevék részérdl érkezett kiegészit6 tdjékoztatds kérésre a Kbt. 56.§-ban el&irt hatdridében
térténd vélasz megaddsardl — a kbzbeszerzés tirgya szerinti szakember, a kéizbeszerzési szakérté,
sziikség esetén az eljaras el6készitésében részt vevé egyéb szakemberek (tervezd) bevonasaval — a
kdzbeszerzési ligyintézd gondoskodik.

4.2, A kiegészit6 tajékoztatast a polgarmester hagyja jova, az azt el6késziték javaslatara.

4.3. Amennyiben az eljards soran konzultacid, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor, ezen
eljdrasi cselekmények megszervezésérél, illetve a jegyz8konyv elkészitésér§l a kodzbeszerzési
ligyintéz8/kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - dtvételi elismervényen torténd — atvételérdl, a bontds
megkezdéséig torténd meglrzésérdl a kézbeszerzési ligyintézb/ kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljdrdsit a kozbeszerzési ligyintézé/kozbeszerzési
szakértd késziti el6 és a Biralo Bizottsag elndke/kbzbeszerzési szakértd vezeti le. Az iratok felbontésat
az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni.

5.3. A bontasrdl késziilt jegyzékonyv elkészitése és az ajanlattevSk részére torténd megkiildése a
kozbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési szakértd feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdés 2. fordulatdban meghatarozott esetekben a bontdsi jegyz6kdnyvet a
kbzbeszerzési szakértd ellenjegyzésével eliatja.

5.5. A részvételi jelentkezések/ajdnlatok bontdsanak szabalyait a Kbt. 68. § tartalmazza.
6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kévetfen a kozbeszerzési szakértd megvizsgalja,
hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kézbeszerzési dokumentumokban, valamint
a jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében
foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. Ab.1. pontban rbgzitett vizsgalat, illetve ellenérzés alapjan megfelelének talalt ajdnlatokat a Birald
Bizottsdg — az adott kézbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok figyelembevételével
- értékeli és javaslatot tesz a déntéshozonak arra vonatkozdéan, hogy mely ajaniattevékidl kell bekérni
a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazoldsokat.

6.3. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellen&rzés alapjan az ajénlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenségére, és a gazdasagi szereplé eljaradsbodl valo kizdraséra a Biralé Bizottsag javaslatot tesz
az eljaras kdzbeni dontések meghozataldra jogosult polgédrmester részére.

6.4. AKbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban rogzitett
tovdabbi eljaras cselekményekkel - igazolas és tdjékoztatds kérés, ajanlattevik/részvételre jelentkezGk



tajékoztatasa, hidnypdtlas, felvildgositas kérés, szamitdsi hiba javitasa, ardnytalanul alacsony &r és
egyéb vallaldsok ~ kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kézbeszerzési ligyintéz6/kdzbeszerzési
szakértd végzi el.

6.5. A Birdlébizottsdg a kzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabélyokban meghatarozott
feltételeknek megfelelés, a hianypotlasok/felvildgositds kérésekre adott vdlaszok és igazolasok
beérkezése utdn dontési javaslatot/irdsbeli szakvéleményt készit a dontéshozd részére, amely — attél
filggden, hogy kdzbens vagy eljarast leziré déntés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajdnlatokra vonatkozo javaslatot az
érvénytelenségi ok megjelolésével,
- gazdasdgi szerepld eljdrasbol valé kizérasdra torténd javaslatot az azt megalapozé indok
megjeldlésével,
- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,
- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerill§ adatokat,
- 3z egyes ajanlatok pontszamaira, az eljdras nyertesére, illetve (amennyiben igény van ra) a
nyertest kbvetd ajénlattevire vonatkozo javaslatot.
6.6. Amennyiben az eljdrds a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatdlya ala tartozik a Birdlé
Bizottsdg a dontési javaslatot és az irdsbeli szakvéleményt csak az illetékes szervezet altal kidllitott
kézbeszerzési szabdlyossagi tanusitvany birtokaban terjeszti a déntéshozé elé.

6.7. Térgyalasos eljards alkalmazédsa esetén az ajanlattevikkel torténé targyaldst, illetve
keretmegallapodas alkalmazésa esetén az eljards mdsodik szakaszaban — amennyiben konzultécis
eljarast kell lefolytatni — a konzultdciét a Biralé Bizottsag folytatja le.

6.8. A Biralo Bizottsag Ulésérél minden esetben jegyzGkényvet kell késziteni, amely minimdélisan
tartalmazza:

- akbzbeszerzés targyat,
- a bizottsagi Glés helyszinét, idejét, targyat
- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
-  a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kdzbensé, illetve az eljarast lezaré dontési javaslatat,
- a Biralé Bizottsag tagjai altal kitGltott birdlati lapot.
7. Kézbensd és az eljarast lezaré dontések meghozatala

7.1. A Biréld Bizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan az eljards kézbeni dontéseket a
polgdrmester hozza meg.

7.2. A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan az eljarast lezaré dontéseket a
KépviselG-testiilet hozza meg.

8, Tajékoztatds a kdzbeszerzési eljdras sorian hozott déntésekrdl

8.1. A kbzbeszerzési eljardsok kiizbensé (kétszakaszos eljdras), illetve végleges eredményérdl sziiletett
dontéseknek megfelelSen a kizbeszerzési ligyintéz6/kbzbeszerzési szakértd elkésziti - a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott tartalmu - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdldsarol
52016 dsszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben - a kbzbeszerzési
szakértd ellenjegyzésével ellt,

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezék, illetve az ajanlattevék
részére térténd - megkiildésérdl a kbzbeszerzési ligyintézd/kiszbeszerzési szakértd gondoskodik.



83. Az eljgrds sordn torténd dontések meghozataldit kovetSen a  kizbeszerzési
ligyintézé/kzbeszerzési szakértd gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt tajékoztatasi kitelezettségek
teljesitésérél.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiildn jogszabdlyban
meghatérozott minta szerint - a kbzbeszerzési ligyintéz&/kdzbeszerzési szakértd késziti el.

A hirdetmény kdzzétételérdl a kdzbeszerzési iigyintézd/kozbeszerzési szakértd, az ellendrzési dij
Kbzbeszerzési Hatdsdg részére torténd megfizetésérdl a gazdasagi Gigyintézé gondoskodik.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
Uigyintézd/kozbeszerzési szakért§ gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve
az ajanlattevik részére térténd megkiildésérdl.

8.6. A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatdlya ald tartozé kbzbeszerzési eljarés esetén a
kbzbeszerzési ligyintéz/kozbeszerzési szakértd értesiti az illetékes szervezetet az Gsszegezés
megkilldésének id6pontjardl, és az eljdras soran keletkezett dsszes dokumentumot - utdellendrzés
céljabél - megkiildi az illetékes szervezet részére.

9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

8.1. Iratbetekintés vagy el6zetes vitarendezés esetén a Birdld Bizottsag elndke a kezdeményezd irat
beérkezését kivetSen azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl/az elfzetes vitarendezéssel
kapcsolatos allasfoglalds kialakitésarél.

9.2. Az elfzetes vitarendezési kérelemre a Birdlé Bizottsag alakitja ki az ajanlatkérdi dllasfoglalast a
Kbt. 80.§-ban foglaltaknak megfelelGen.

9.3. Az allaspont jévdhagydsa (amennyiben az eljdrds eredményére nincs kihatdsa) a polgarmester
hataskdre.

9.4. Abban az esetben, ha az eldzetes vitarendezés alapian az eljaras eredményének médositdsara van
sziikség - a Biralo Bizottsag javaslat alapjan - a Képvisel§-testiilet hozza meg a dontést.

10. Szerz8déskdtés, teljesités

10.1. A kozbeszerzési eljdrdas eredménye alapjdn megkdtendd szerzGdést — a Kbt. és a vonatkozé
jogszabalyok figyelembevételével - a jegyz6 késziti eld aldirdsra.

10.2. A kdzbeszerzésl eljards eredménye alapjdn megkdtends szerz8dést (mint az Onkorményzat
nevében kitelezettségvallalasra feljogositott képviseld) a polgdrmester irja al4, a jegyzd és a gazdasagi
vezetd pedig ellenjegyzésével ltja el.

10.3. A gazdasagi ligyintézd kiteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, azon
szerzidéses kotelezettségek teljesitését, amelyek a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés soran
figyelembe lettek véve.

10.4. A szerz6déshen foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott esetben - a
szerzdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését a gazdasagi ligyintézd tartja nyilvan. Az eltérd
teljesitéssel kapcsolatos igények érvényesitéséért a jegyzé felel.

10.5. A szerzddésszegéshél ered6 igények érvényesitésének elmaradésa a Kbt. 142.§ (2) bekezdés
szerinti esetekben a kdzheszerzés alapelveit sérti.



10.6. AKbt. 142.§ (5) és (6) bekezdéseiben foglalt bejelentések megtételéért a kdzbeszerzési iigyintézd
felel.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Birdlé Bizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetért§ szavazatukkal timogatott Birdlo
Bizottsagi déntésekért.

11.2. A kbzbeszerzési ligyintéz6 és a kdzbeszerzési szakérté felel a jelen Szabdlyzatban, a Kbt-ben és a
vonatkozé jogszabalyokban foglalt elirdsok teljesiiléséért.

11.3. A kdzbeszerzési szakért§, illetve az eljarasba bevont egyéb szakember felel az &ltala adott
javaslatért.

11.4. A dintéshozdk felelnek a kdzbeszerzési eljards folyamdn hozott kézbensd, illetve az eljarast
lezaré dontéseiként.

VI. A kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalisa

Az Onkorményzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak elGkészitésétsl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig terjedfen — irdsban, vagy az eljdrasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, e torvény fethatalmazasa alapjan alkotott jogszabély szerint elektronikusan
koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljdras el6készitésével, lefolytatdséval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kizbeszerzési eljards lezaruldsatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Bsszes iratot a szerz&dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 8rizni.

Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig,
de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A kdzbeszerzési Ugyintézd a Kbzbeszerzési Hatdsag és az egyéb illetékes szervek kérésére - kiteles a
kézbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, hataridére {ennek hidnydban haladéktalanul) megkiildeni vagy

sar o s

Az egyes konkrét eljardsok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kézbeszerzési iigyintézé
rendezi és érzi meg az eljarast lezaré szerz6dés megkotéséig, majd dtadja azokat irattdri meg6rzésre.

2. Az éves statisztikai 6sszegezés

Az Onkormdnyzat az adott év beszerzéseir6l killén jogszabalyban meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkéstbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatésagnak. Az éves statisztikai Osszegzés hatdrid6ben tdrténd
elkészitésérdl, illetve megkiildésérdl ~ a kozbeszerzési szakértbvel egyiittmiikddve — a kézbeszerzési
lgyintézd gondoskodik.

3. K6zbeszerzési eljadrasokrdl sz616 tajékoztatassal és a nyilvdnossaggal kapcsolatos
feladatok

A kozbeszerzésl lgyintézd/kézbeszerzési szakérté gondoskodik a Kbt. 43. §-dban foglalt adatok,
informaciok, dokumentumok kozzétételérél a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett Kdzbeszerzési
Adatbdzisban, amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbél nem lehetséges az
Onkormanyzat honlapjan.



4. A kdzheszerzési eljardas eredménye alapjan megkotott szerz6dés modositasa

4.1. A kdzbeszerzési eljards alapjdn megkdtott szerz6dés modositdasat a polgarmester késziti els,
melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatdrozott feltételek fennalldsanak vizsgalata érdekében
- ki kell kérni a kzbeszerezési szakértd véleményét.

4.2. A szerz8désmodositas 1 példényanak atadasaval a KépviselG-testillet a szerzédésmédositast
kivetBen haladéktalanul kételes a kézbeszerzési ligyintéz8t/kozbeszerzési szakértbt tajékoztatni, aki
ezt kdvetden gondoskodik a hirdetmény kézzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kzbeszerzési eljards a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet hatélya ala tartozik,
a szerz6désmddositdssal kapcsolatos dokumentumokat a kézbeszerzési ligyintéz&/kozbeszerzési
szakértd kiildi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. A gazdasagi Ugyintézd - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjéban foglaltak figyelembevéteiével — a
jelen Szabalyzat 3. mellékletét képzé formanyomtatvianyokon kételes a szerzédés teljesitésre
vonatkozé tajékoztatdst megadni a kozbeszerzési ligyintézd/kizbeszerzési szakértd részére.

4.5. A gazdasagi ugyintéz6 4.4. pontban rogzitett tdjékoztatdsa alapjdan a kozbeszerzési
ligyintézG/kdzbeszerzési szakért6 feladatdt képezi a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatok
kozzététele, illetve Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglalt — a KGzbeszerzési Hatosag felé torténd —
bejelentési kitelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lebonyolitisinak és dokumentdlasdanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelelségét az inkormanyzat belsd ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

Az ellenérzés sordn kiilonds gondot kell forditani a szabalyszer{iségre, az elbiralds szempontjainak
elékészitésére és azok érvényesitésére az eljards soran.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kdzbeszerzési Dont6bizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén
annak tudomdsara jutdsat kdvetben a Birdld Bizottsag elndke haladéktalanul kiteles a kbzbeszerzési
szakért6t a kapcsolddé dokumentumok &taddsdval megkeresni és a jogorvosiati eljaras tovabbi
szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DoOnt6bizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasdra
rendelkezésre allé id6n bellil a kozbeszerzési szakértd allitja dssze és killdi meg az észrevételeket a
Kézbeszerzési Déntébizottsag részére.

6.3. A Kdzbeszerzési Dont&bizottsdgnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazdssal
biré személy jar el. A dontSbizottségi eljdrasban a kbzbeszerzési szakértd, valamint a Biralé Bizottsag
elndke és/vagy a megbizott személy kiteles részt venni és az ligy kedvezd elbirdlasat elésegiteni.

6.4. A jogorvoslati eljards meginditdsarél a polgarmester haladéktalanul kételes tdjékoztatni az
Onkormanyzat Képviseld-testiletét.

VII. In house megallapodéasok megkotésére vonatkozd rendelkezések

7.1. A Kbt. 9.8 (1) bekezdés h-i) pontjdnak hatdlya ald tartozé megéllapodisok elGkészitése a
polgarmester feladata.



7.2. A polgarmester az elGkészités sordan a sziikséges adatok, dokumentumok és tdjékoztatds
megaddsaval kételes a kdzbeszerzési szakértd irasbeli szakvéleményét beszerezni a megallapodas
megkotésének kozbeszerzési szabdlyossaga targyaban,

7.3. Az in-hosue megéllapodéds keretében megkotott szerz6dés 1 példanyanak &tadésaval a
polgarmester kételes a kdzbeszerzési {igyintéz8/kdzbeszerzési szakért§ tajékoztatni a Kbt-ben eléirt
kotelezettségek teljesitése érdekében.

VIIl. Nem kdzbeszerzés kételes beszerzések (tendereztetés) rendje

8.1. A Tendereljdras meginditasdra a tisztségviselSk, jegyz8, érintett szervezeti egység vezetdje tehet
javaslatot. A tendereljdaras meginditasat a KépviselG-testillet hagyja jova.

8.2. ATenderkiird jogait (pl. Tenderfelhivds — drajénlatkérés — jovahagydsa) a polgdrmester gyakoroija.

8.3. A nettd 250.000,- forintot meghaladd beszerzések esetében biztositani kell a versenyt oly médon,
hogy a Tenderfelhivdst legaldbb harom, a szerz6dés teljesitésére képes gazdasagi szereplé részére meg
kell kiildeni. A gazdasagi szerepl&k lehetéleg KKV kérbe tartozzanak és az Onkormanyzat {(ha ez nem
biztosithatd, akkor Pest megye) kozigazgatasi teriiletén rendelkezzenek székhellye! vagy telephellyel.

8.4. A tendereljarasban vizsgalni kell a megfelel6 referenciat, a teljesitéshez sziikséges eszkézék és
szakemberek meglétét, arajanlattevét nyilatkoztatni kell arrél, hogy nem rendelkezik egy évnél
régebben lejart kdztartozassal.

8.5. A Tendereljaras eredményeként a szerz6dés teljesitésére alkalmas, érvényes drajanlatot tevd
gazdasagi szereplSk kozil az Osszességében legel6nydsebb, vagy a legalacsonyabb &sszeg(i
ellenszolgdltatdst megajaniéval kell a szerz6dést megkotni. A birdlati szempontot a Tendereljéras
meginditdsakor kell k6zoIni.

8.6. A Tenderfelhivast és igény esetén a kiegészité dokumentumokat az érintett szervezeti egység
dllitja Gssze a jegyzd segitségével.

8.7. Az drajanlattételre felkérendd, a szerzGdés teljesitésére képes gazdaségi szereplSk listajat a
tisztségviselSk/jegyzG/érintett szervezeti egység javaslata alapjdn a KépviselS-testiilet, vagy
felhatalmazasa alapjan a polgdrmester hatdrozza meg.

8.8 A beérkezett drajanlatokat az érintett szervezeti egység értékeli, és déntési javaslatot készit.
8.9. A Tendereljéras eredményérél a dontési javaslat alapjan a Képvisels-testiilet, vagy felhatalmazdsa

alapjén a polgarmester dont.

IX. Zaro rendelkezések

9.1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaban részt vevik kételesek a vonatkozo jogszabilyok és jelen
szabdlyzat eiSirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a t8litk varhatd
gondossaggal eljdrni. Amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik jelen Szabdlyzat
kiegészitése/mddositasa, azt észrevételekkel és javaslatokkal kételesek kezdeményezni.

9.2. A Szabdlyzat 2016. marcius 24-én lép hatdlyba, rendelkezéseit a Kbt. elSirasira is figyelemmel a
hatalybalépését kévetden indult kbzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.



9.3. Jelen Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 90/2012.(X1.07.) sz. hatdrozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Budajend, 2016. mércius 24.



1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

2 g x

Budajend Kozség Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd altal inditott

............ targyu kbzbeszerzési eljarashan

mint az eljaras el6készitésébe és lefolytatdsaba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a
kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvényben (Kbt.) meghatarozott aldbbi dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn:

Kbt. 25.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elbkészitésében és lefolytatdsdban oz
ajdnlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatian és tdrgyilagos
gyakoridsara bdrmely okbol, igy kiilénbsen gazdasdgi érdek vagy az eljdrasban részt vevd gazdasagi
szerepldvel fenndllé mds kozbs érdek miatt nem képes.

Egydttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras sorén tudomasomra jutott adatokat,
informacidkat kizérdlag az eljardsban hasznalom fel, és a tudomésomra jutott {izleti titkot meg&rzém,
azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Kelt:



2. sz. mellékiet: Becsilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kbzbheszerzés targya: drubeszerzés/szolgaltatds megrendelés/épitési beruhdzas
A kdzbeszerzés megnevezése:
A beszerzés becsiilt értéke:

A becsiilt érték meghatarozasanak valasztott mddszere, indoklassal:

Egybeszamitasi kotelezettség fennéll-e? igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kbzbeszerzés megnevezése:
Egybeszémitott becsiilt érték:
Valasztott eljaras fajtaja:

Kelt:

Biralo Bizottsag tagjainak aldirasa:



3. sz. melléklet: SzerzGdés teljesitésére vonatkozd adatok

Ajanlatkérd neve, cime: Budajend Kdzség Onkorményzata (2093 Budajend, F6 utca 1-3.)
A kozbeszerzés targya:

A kézbeszerzés mennyisége:

A Kbt. mely része, fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazéisra:
Az eljaras fajtaja:

A hirdetménnyel indulé kdzbeszerzési eljiras esetén az eljarast megindité hirdetmény (felhivas)
széma a TED adatbankban/Kézbeszerzési Ertesit6ben:

A hirdetménnyel indulo kdzbeszerzési eljaras esetén az eljrist megindité felhivds megjelenésének
idépontja:

A meginditando eljarasrél sz6l6 osszefoglald tajékoztatds Kbzbeszerzési Hatésignak térténd
megkiildésének id6pontja:

Eljarast megindité felhivas gazdasagi szereplének térténd megkiildésének idSpontja:

Nyertes ajanlattevd neve, cime, addszama:

A szerz6dés teljesitése szerzddésszerd volt-e:
A szerz0dés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idSpontja (teljesités igazolds alapjan):
Az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontja (pénziigyi bizonylat alapjan):

A kifizetett ellenszolgaltatds értéke (elleg, részszamldk figyelembe vételével):

Kelt:



4. szamu melléklet: napi rendeltetésszer(i mikodéshez szikséges
beszerzések targyai

Az dnkormdnyzat és polgdrmesteri hivatal vonatkozasaban jelentkezd kiaddsok vonatkozasaban:

- lrodaszer, kényv, folydirat, nyomtatvany, informaciéhordozé
- Postai szolgaltatasok
- Gépjarmi-iizemeltetés (hajté és kenfanyag)
Kikiildetéssel kapcsolatos dologi kiadasok
= Munkavédelmi eszkdzok
Kommunikdacids szolgaltatasok
- Koziizemi szolgaltatasok
- Karbantartas, takaritds, rovarirtas
- Gépek, berendezések {izemeltetésének biztositdsa
- Egyéb iizemeltetési, miikddtetési kiaddasok
- Reprezentdcio, lizleti ajandék, marketing kiadasok
- Vasdrolt élelmezés
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